2.娄底职业技术学院年学期教师日常工作情况汇总表
填写日期：                    填表人：               
	项目
内容
姓名
	工作量(课时)
	教案检查(等级)
	作业批改检查(次)
	教学进度完成情况
	同行听课
	教学建设与改革
	出勤情况
	差错事
故(次)

	
	定额
	实际
	I次
	II次
	III次
	定额
	实际
	等级
	
	定额
	实际
	等级
	课程建设
	教学资源建设
	教研论文
	迟到
	早退
	旷工
	事假
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1、此表是教师业务考核、年终评比的重要依据，要从严把关。2、表格等次分为优、良、中、差四等。3、此表一式两份，教务处、二级学院（部）各一份。
	
	3.娄底职业技术学院教案检查表

	二级学院（部）          第  次检查           检查时间：第  周     年 月 日           检查人签名          .

	教研室
	课程名称
	任课教师
	授课班级
	新  旧  课
	教案  (是否纸制、新/旧)
	教案格式10分 
	教学目标 10分 
	教学设计15分
	重点难点 10分 
	教学内容  20分
	方法手段 20分
	作业布置10分 
	教学后记 5分
	评分
	总体评价
	教学笔记评价

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明：1、优秀（90分以上含90）良好（80-90分，含80）合格（60-80分，含60）不合格（60分以下）； 
	
	
	
	
	

	     2、总体评价填“优秀”、“良好”、“合格”、“不合格”。
	
	
	
	
	
	
	
	

	



4.娄底职业技术学院教学进度检查表

	二级学院（部）          第  次检查           检查时间：第  周     年 月 日           检查人签名          .

	教研室
	任课
教师
	课程名称
	授课班级
	理论课实际授课进度（章节）内容
	是否相符相差节数
	进度不符的原因
	实训课完成情况
	未完成实验实训课原因
	检查意见
	备注

	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
5.娄底职业技术学院教师作业布置与批改情况检查表

	二级学院（部）        第  次检查    检查时间: 第  周    年  月  日   检查人签名          .

	教研室
	任课
教师
	授课班级
	课程(理论\实践\理实一体)
	已上课时(节、周)
	实做题数
	最近一次批改时间
	批改次数
	有无成绩记载（有√无×）
	有无讲评记载
	作业是否适量(多/适中/少)
	有无答疑辅导
	答疑辅导形式
	总体评价 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　






6.娄底职业技术学院        学院（部）2019-2020年第一学期教师课程教学质量考核结果汇总表
	
序号

	教师姓名
	教学常规评价得分
（20分）
	同行评价得分
（10分）
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填报人：                           二级学院（部）(盖章)

附4
2019-2020学年第一期期末教学资料检查项目

	检查项目
	资料名称

	教研教改及重点项目建设工作
	教研活动记录本以及相关工作方案、过程材料、总结和成果；各类教育教学重点项目建设方案、过程材料、总结和成果

	培养方案
落地资料
	教案、教师教学工作总结、教师业务考核表、教学笔记本、作业批改记录本、听课记录本

	实践教
学资料
	毕业设计实施方案、毕业设计选题汇总表、毕业设计选题情况分析表、毕业设计答辩实施方案
顶岗实习总结
周序实习实训任务书（校外实习实施方案）、总结、学生实习报告、日记簿填写及批改情况，实训成绩表

	考试资料
	期末考试工作总结、期末考试试卷、试卷和成绩分析电子表、考场情况登记表、缓考情况汇总表、缺考情况汇总表、违纪情况汇总表、重修资料

	教学质量监控资料
	期末教学检查报表、二级学院查堂记录本、二级学院课堂教学政治纪律与劳动纪律检查记录情况、教学常规评价表、同行评价表

	职业资格取证资料
	职业资格取证报名人员花名册、职业资格取证通过人员花名册
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